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GUIA PARA SOLICITAR LA PROTECCION DE INFORMACION CONFIDENCIAL

Acudir a las oficinas de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General de la Universidad de Gua-
dalajara (Pedro Moreno 834, colonia Centro) en un horario de 9:00 a 16:00 horas y solicitar un formato de pro-
teccion referente a los derechos de acceso, clasificacion, rectificacion, oposicion, modificacion, correccion,
sustitucion, cancelacion o ampliacién de datos.

Presentar la solicitud de proteccidn por escrito con acuse o de manera electronica, la cual debera con-
tener:

- Nombre del sujeto obligado (en este caso, Universidad de Guadalajara)
- Nombre del titular de los datos o del representante legal

- Domicilio, fax o correo electrénico para recibir notificaciones

- Planteamiento concreto del derecho que desea ejercer

- En su caso, copia simple de documentos que apoyen la solicitud

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos anteriores, en los tres dias habiles siguientes se te
pedira que los incluyas en la solicitud para que dentro de cinco dias habiles hagas llegar dicha informacién y
pueda ser admitida la solicitud.

Si es procedente, la solicitud de proteccidén se admitira dentro de los tres dias habiles siguientes a su
presentacion. La Universidad de Guadalajara en todo momento te apoyara en el tramite de tu solicitud y su-
plira las deferencias que pueda tener.

Una vez integrado el expediente, el Comité de Clasificacién de Informacion Publica de la Universidad
de Guadalajara resolvera la solicitud dentro de los diez dias habiles siguientes a su admisién. En caso de que
se requiera, el sujeto obligado podra ampliar el tiempo para resolver mediante acuerdo fundado y motivado
hasta por cinco dias mas.

El Comité de Clasificacion de Informacion Publica de la Universidad de Guadalajara emitira una resolu-
cion en sentido procedente, parcialmente procedente o improcedente y debera contener:

- Nombre del sujeto obligado (en este caso, Universidad de Guadalajara)
- Numero de expediente

- Datos de la solicitud

- Motivacion y fundamentacion sobre el sentido de la resolucion

- Puntos resolutivos sobre la procedencia de la solicitud

- Lugar, fecha, nombre y firma de quien resuelve

Finalmente se te notificara la resolucion a tu solicitud.




