UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL
UNIIAD DE ARCHIVO DE TRAMITE ¥ CONCENTRACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Fondo: Universidad de Guadalajara

Plazos de Clasificacién y
Valores documentales ‘e Destino final acceso de la
conservacion . M
informacion
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios! Publica Observaciones
Publica
AT | AC j AH li .
AlL|rcl 1| T]E Total | Baja :?:clel:: protegida
: -—v—v—w—l—
1C. LlNormatividad
1C.1. Dictamenes X | X XXX 1 25 26 X X X
1C.2. Ordenamientos universitarios XX X | X 1 2 3 X X
1C.2.1. Estatuios X1 X XX 1 2 3 X X
1C.2.2. Reglamentos XX XX 1 2 3 X X
1C.3. Acuerdos XX X} XX 1 25 26 X X
1C.4. Instrumentos juridicos consensuales XX X 1 6 7 X X
1C4.1 Contratos X | X X 1 6 7 X X
1C.4.2. Convenios X | X X 1 6 7 X X X
1C.5. Circulares X 1 6 7 X X
1C.6. Manuales XX X X 1 6 7 X X
[ I N N L__._mm___—.]
B}. / Asuntos Juridicos / ;
, = s . EER T L NN S R @ E ) ) & (N
2C.1. Juicios X 1 25 26 X X
2C.2. Recurso de reconsideracion X | X 1 10 1 X X
2C.3. Asistencia, consultas y asesorias migratorias XX 1 1 2 X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial

AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Histérico. \$ \ /ﬂ CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacidn y
Valores documentales . Destino final acceso de la
conservacion . L
] ) informacion
Cdédigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
. . Puablica
A AH
alclee! 111l e T | AC| Total | Baja de libre protegida
acceso
2C4. Propiedad intelectual XX X X 1 1 2 X X
2C.5. Servicios migratorios XX X 1 10 11 X X
9 ; i ol el A S 1 1 |
3C. ‘?ianeacién, Programacion y Presupuestacion . ,
3C.1. Planeacion interna X XXX 1 9 10 X X
3C.1.1. Programacion y presupuestacion X XXX 1 9 10 X X
3C.1.2. Evaluacion v seguimiento X XXX 1 9 10 X X
3C.2. Planeacién externa X XXX 2 8 10 X X
3C 2.1 Programacidn y presupugsiacion X XXX 2 8 10 X X
G222 Evaluacién v seguimiento de programas XXX XPX]X 2 8 10 X X
, N —
4C, rRecursos Humanos
|
4C 1. Capacitacion XX 1 4 5 X X
4C.2. Evaluaciones y promociones X 2 1 3 X
4C.3. Reclutamiento y seleccion de personal X 2 1 3 X
4C 4. Expediente de personal XX X 5 50 55 X X
4C 4.1, Fallecide XX X 5 50 55 X X
4C. 4.2, inactivo X | X X 5 50 55 X X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico. CDD de la UdeG
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COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL
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Plazos de s e Clasificacién y
Valores documentales conservacion Destino final zjlcceso dt.arla
informacion
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Pablica Observaciones
Alciecl i1 71E AT | AC | Total | Baja [ AH | de libre protegida
acceso
4C 4.3 Jubilado X[ X X 5 50 55 X X
4C5. Nomina X | X] X 3 7 10 X X
4C 6. Control de asistencia XX 1 4 5 X X
4C.7. Control disciplinario X | X 1 4 5 X X
4C 8. Estimulos X[ X 1 4 5 X X X
4C.9. Condonaciones XX 1 4 5 X X
4C.10. Credenciales y constancias X 1 5 6 X X
4C.11. Gestion de jubilaciones y pensiones XX X 1 10 11 X X
4C12. ;\::;iir;i:g:ci()n y fideicomiso de jubilaciones y x| x| x| x 1 10 11 X X |
E. Recursos Financieros
5C.1. Ingresos X[ X X 5 T 1 6 X X
5C.2. Gestion de cuentas bancarias X X 1 5 6 X X
5C.3. Productos financieros X X 4 6 10 X X
5C.4. Transferencias de recursos X X 1 5 6 X X
5C.5. Pélizas de egresos X X 1 5 6 X X
5C.6. Compras XX X 6 4 10 X X
5C.7. Conciliaciones bancarias institucionales X 6 4 10 X X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico. CDD de la UdeG
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SECRETARIA GENERAL

COORDINATION DE TRANSPARENCTIA ¥ ARCHIVO GENERAL
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Plazos de Clasificacion y
Valores documentales azo . Destino final acceso de la
conservacion . -
informacién
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
. . Publica
A AH
aAlclect i i1l E T | AC| Total | Baja de libre protegida
acceso
5C.8. Optimizacion y reasignacion de recursos financieros | X X1 X 5 1 6 X X
5C.9. Qorpprgbacmnes del ejercicio de los recursos X X 1 10 11 X X
institucionales
Estados financieros X X 1 10 11 X X
Recursos Materiales y Obra
, : 5 . A
6C.1. Progr_amas y proyectos en m’aterla de recursos X X X 2 5 7 X X
materiales, obra, conservacion y mantenimiento
6C.2. Comités X1 X| X X 3 10 13 X
6C.3. Registro de proveedores y contratistas X 2 2 4 X X
6C.4. Arrendamientos X1 X 5 5 10 X X X
6C.5. Control de contratos X[IX]| XX 1 10 11 X X X
6C.6. Pdliza de daiios y flotilla vehicular XiX 1 1 2 X X
6C.7. Reclamaciones y responsabilidad civil XX 2 2 4 X
6C.8. Alta patrimonial X X 5 10 15 X X
6C.9. Baja patrimonial X X 1 5 6 X X El expediente electronico sera
permanente
En el sistema de control de
6C.10. Traslado patrimonial X 1 4 5 X X inventarios, el expediente sera
permanente
6C.11. Alta de bienes inmuebles XX X X]|X]X 1 25 26 X X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=1egal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico. }/ CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificaciony
Valores documentales -, Destino final acceso de la
conservacion . <
L . . informacién
Caédigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Publica Observaciones
. Puablica
AT | AC Baja| AH | deli .
Alvirel 1 |T|E Total | Baj elibre | o tegida
acceso
6C.12. Baja de bienes inmuebles XXX | XX} X 1 25 26 X X
6C.13. Adquisicion de patrimonio cultural y artistico X | X X 5 10 15 X X
7C. |Servicios Generales
. . 1 T . 1 T
7CA. Servicios basicos X 1 3 4 X X
7C.2. Control del parque vehicular X 1 5 6 X X X
7C.3. Control y servicios en espacios X 1 1 2 X X
7C.4. Telefonia celular institucional X 3 5 8 X X
7C.5. Proteccion civil X X 10 1 11 X
7C.6. Seguridad universitaria XX X 1 25 26 X
‘80. Tecnologlas, Servicios de la Informacion y la Comunicacion
8C.1. Prqgramas Y'proyectos en njfatena de tecnologias X 6 3 9 X X
de informacién y comunicacion
8C.2. Infraes_trucg'Jra para las tecnologias de informacion y X X X 6 3 9 X X X
comunicacién
sC.2.1 Parque tecnoldgico X X X 6 3 9 X X X
8C.2.2. Infraestructura de telecomunicacionss X X X 6 3 9 X X X
8C.2 3 Plataformas de procesamienio y almacenamiento de X X X 6 3 9 X X X
datos
8C 04 fnfraeﬂs?gs;?ura parfa %a‘(ge‘stso\n f}? e.?es‘\g;a y X X X 6 3 9 X X X
climatizacion de espacios teenoldgicos
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Histérico. CDD de la UdeG
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COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL
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Plazos de Clasificaciony
Valores documentales L Destino final acceso de la
conservacion . L.
informacién
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Publica Observaciones
. Publica
T .
Alciecel 1 ITlE A AC | Total | Baja| AH | de libre protegida
acceso
8C.3. Portal web de la dependencia X X 1 1 2 X X
8C. 3.1, Ficha técnica del portal web X X 1 1 2 X X
8C.4. Sistemas de informacion X X X 6 6 12 X X
a8C 4.1, Disefic de sistemas de informacion X X X 6 6 12 X X
80472, Desarrolio de sistemas de informacidn X X X 6 6 12 X X
8C 43 ?n’zpien‘a@'ﬁacm ¥ adn?zmsis'acton des sislemas v de X X X 6 6 12 X X
informacidon v bases de datos
8C.5. Serwqos d-e’ tecnologias de informacion y X X 1 1 2 X X
comunicacion
8C 5.1, Disefic X X 1 1 2 X X
2052, Desarrolio X X 1 1 2 X X
8L B2 Dparacion X X 1 1 2 X X
8C.6. Seguridad de la informacion X XX 1 3 4 X X I&a documentacion sera digital
e origen.
3C 6.4 Regastfro lge ncidencias de seguridad de la X x | x 1 3 4 X X La dqcumentacic’m sera digital
informacion de origen.
aC. {Comunicacién Social
'T—'— -1 1 T‘
ac.1. Programas y proyectos en materia de comunicacion X X X 3 18 21 X X
social
9C.2 Prensa |nst|tuc19nal, pronuctos y servicios derivados X X X 1 25 26 X X
del quehacer universitario
eC.2.1. Fotolecs X X X 1 25 26 X X

Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Trdmite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico. % CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificaciény
Valores documentales L. Destino final acceso de la
conservacion . g
informacion
Cédigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
. . Puablica
AT | AC | Total | Baja| AH | de libre -
AjJLI|FIC} I |T|E acceso protegida
gC.2.2. Material Multimedia X X X 1 12 13 X X
9C.3. }hnculac:.(?n con medios y profesionales de la X X X > 10 12 X X
informacion
9C.4. Publicidad institucional X X | X X 1 18 19 X
9C.5. Ombudsman X | X X X 1 12 13 X X
110C. Auditorias Universitarias
10C.1. Auditoria interna XX 2 10 12 X X X
10C.2. Auditoria externa X{X] X 2 10 12 X X
10C.3. Cuenta universitaria XX X | X 1 19 20 X X
10C.4. Entrega-recepcion X[ X 2 10 12 X X
10C.5. Informes de gestion financiera X 1 19 20 X X
[ U SN [ 1 —
11C. Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos y Archivos ’
11C 1. Publicacién de informacién (Transparencia) XX X X 3 4 7 X X
11C.2. Sistema de proteccion de datos personales XX X X 3 4 7 X X X
Solicitudes de proteccion de informacion
11C.3. confidencial y solicitudes para el ejercicio de los XX X X 3 4 7 X X X
derechos ARCO
Dependencias de la Red;
11C.4. Solicitudes de acceso a la informacion XX X X 15 | 10 25 X X X siguientes plazos AT-3 AC-4 T-
7 (causaran baja).

Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Histérico. \Q . CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacién y
Valores documentales s Destino final accesode la
conservacion . L.
L . . informacion
Cadigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
- Publica
T j AH | del
AlvL|ec| 1| 1| e| AT [AC| Total | Baja elibre | o rotegida
acceso
11C.5. Clas.lﬁcac!on de informacion reservada y x | x X X 1 10 1 X X
confidencial
11C.6. Recurso de transparencia XX X X 3 4 7 X X
11C.7. _Capacnaslon en traQ§parenC|a, accesog la x | x X X 3 4 7 X X
informacion, proteccion de datos y archivos
11C.8. Infraestructura archivistica XX X 2 10 12 X X
11C.9. Servicios archivisticos X 1 9 10 X X X
11C.10. Disposicion documental XX X 2 10 12 X X
11C.11. Procesos técnicos X 2 5 7 X X
11C.12. Control de correspondencia X 2 4 6 X X X
—_— | |
‘18. Administracion Académica
1S8.1. Actas y acuerdos X TX XX 1 10 1 X 1 X X
1S.2. Programacion académica X X1 X 1 5 6 X X
1S.3. Desarrollo curricular X X | X 1 2 3 X X
15.4. Acredlt-amon y certificacion de los programas x | x x | x 5 5 10 X X
educativos
1S.5. Revalidacién, equivalencias y acreditacion X | X X 5 25 30 X X
1S.6. Evaluacion profesional X | X 1 2 3 X
i S T — GEpst
25, !Administracién Escolar
25.1. Dictamen de admision de alumnos XX X X 1 25 26 X X

Siglario:
C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentraciéon AH = Archivo Historico. \& CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacion y
Valores documentales g Destino final acceso de la
conservacion . L
informacién
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
Publica
A T j AH i )
Alclecel i Tl E T | AC otal | Baja de libre protegida
acceso
25.2. Expediente de ingreso XX 1 1 2 X X
25.3. Validacién de documentos XX X 1 10 11 X
25.4. Expedientes de alumnos X1 X 5 5 10 X
2541 Expedientes de alumnos en bajas XX 1 1 2 X X
25.5. Reporte de calificaciones XX X X 1 25 26 X X
25.6. Becas de instituciones incorporadas X 1 3 4 X
25.7. Constancias y certificaciones X 1 5 6 X
2571 Elaboracion de certificados X 1 5 6 X
2S.8. Titulacion X1 X X| X 1 25 26 X X
25.9. Instituciones incorporadas X X 3 6 9 X X X
25.10. Supervision de instituciones incorporadas XX X 3 6 9 X X
2S.11. Instituciones desincorporadas X X 1 10 11 X X X
Actualizacion y capacitacion de docentes de las
25.12. instituciones con reconocimiento de validez oficial XX X X 1 4 5 X X X
de estudios
38 Servicios Estudiantiles
L5 £ B ——
3S.1. Programas de mejora para la trayectoria estudiantil | X | X X X 1 2 3 X X
358.2. Becas y apoyos a estudiantes XXX 2 5 7 X X X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico.

RSN

CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacion y
Valores documentales a ‘o Destino final acceso de la
conservacion . iy
. . informacion
Caodigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
. . Publica
A AH
alctecel il TlE T | AC | Total | Baja de libre protegida
acceso
38.3. Servicios de salud estudiantil 1 5 6 X
3S.4. Induccion y bienvenida a estudiantes 5 2 7
38.5. Bolsa de trabajo X 1 1 2
48. ,Bibliotecas
e e - : .
45.1. Desarrollo de colecciones X|X] X X | X 2 10 12 X X
4S.2. Procesos técnicos X 2 10 12 X X
4S.3. Servicios a los usuarios X 2 10 12 X X
4S.4. Formacion y capacitacion X 2 10 12 X X
4S.5. \(lng:ula0|on con otros organismos relacionados con X X 2 10 12 X X
bibliotecas
Tecnologlas para el Aprendizaje y el Conocimiento (TAC's) ~
; i
5S.1. Formacion para el uso de las TAC's X X X 1 3 4 X X
55 2. Desarrgllo_ de materiales didacticos y objetos de X X X 1 1 2 X X
aprendizaje
5S.3. Desarrolio de plataformas educativas X X 1 5 6 X
5S.4. Respaldos de informacién 1 1 2 X
5841, Bitacora de respaldos X 1 1 2 X X
|63. Eyaluacién y Desarrollo del Personal Académico ' ‘ J
6S5.1. Evaluacién a docentes X X X 1 6 7 X X
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Lega! F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial

AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracién AH = Archivo Historico.
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CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacién y
Valores documentales ‘s Destino final acceso de la
conservacion - s
informacién
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Publica Observaciones
. Puablica
A H i
aAlcleel v 11l e T | AC| Total | Baja | Al de libre protegida
acceso
6S.2. Formacion continua X X 1 6 7 X X
6S.3. Constancias X 1 5 6 X X
; N B . 1 . S I
78. Practica Docente
75.1. Avances programaticos X X X 1 5 6 X X
75.2. Servicio a usuarios X X[ X 1 4 5 X X
7S5.3. Planeacion academica X X 1 5 6 X X
75.4. Tutoria X 2 3 5 X X X
75.5. Academias X X 1 5 6 X X
75.6. Orientacion educativa X X 1 3 4 X X
(88. Investigacion
85.1. Proyectos de investigacion X X X 1 10 11 —T X X
8S.2. Seguimiento y control de proyectos de investigacion { X { X { X [ X | X [ X 1 10 11 X X
8S.3. Cuerpos académicos X 1 3 4 X
85.4. Sistema Nacional de investigadores X X 1 3 4 X
8S.5. Estancias sab?tlcas, académicas, postdoctorales y X x | x X 1 3 4 X X
profesores huésped
8S6. _Segmrnier?t’o de apoyos internos para la xIx! x| x!x]|x 1 10 1 X X
investigacion
Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracion AH = Archivo Historico. CDD de la UdeG
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Plazos de Clasificacion y
Valores documentales g Destino final acceso de la
conservacion . <
.. . . informacion
Cadigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Publica Observaciones
. . Publica
AT | AC -
alciecl i Tl E Total | Baja | AH | de libre protegida
acceso
Seguimiento de financiamiento externo de apoyo a
8S.7. : o XX XX |XiX 1 10 11 X X
la |nvestlgacpn ; | ;
ﬁ Extension Académica, Cientifica, Tecnologica y Deportiva
9S.1. Programas de extension XX X X 6 10 16 X X
95.2. Organizacion de eventos deportivos y recreativos X X X 3 5 8 X X X
9S.3. Educacion continua X X X 2 8 10 X X
e T " e
[10& {Creacion, Produccion y Difusion Cultural ‘
10S.1. Creacion y produccion artistica y cultural X XXX 1 5 6 X X X
10S.2. Orgamzacmn, difusioén y promocion de eventos X x | x 1 5 6 X X X
artisticos y culturales
10S.3. Actividades de formacion integral asociadas al arte y X x | x 1 5 6 X X X
la cultura
118 1{8ervicio Social Comunitario
11S.1. Programas en materia de servicio social X X 2 2 4 X X
118.2. Servicio social X X 3 5 8 X X X
118.3. Supervision del servicio social X X 1 2 3 X X
11S.4. Coordlnamgq con gtros organismos relacionados x | x X 5 1 6 X X
con el servicio social

128, !Producciéﬁ Editorial

e ————————————————— AT ———————————— ety —————rete T ——————————— e e m—————
1251, Cor_mtes y consejos editoriales y produccion de ’ X ’ ’ X > 20 22 ’ X X | X
revistas

Siglario:

C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial

AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracién AH = Archivo Histérico. m CDD de la UdeG
[}




UNIVERSIDAD DE GUADALAIARA

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO GENERAL
UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE ¥ CONCENTRACION

Plazos de Clasificacién y
Valores documentales s L. Destino final acceso de la
conservacion - <
informacién
Codigo Serie/Subserie Primarios |Secundarios Pablica Observaciones
Pablica
AT | AC| Total | Baja| AH | de libre .
AJLI|FIC| I |T]|E acceso protegida
12S8.2. Produccion de libros X X 5 20 25 X X
12S.3. Promocion y difusion, distribucion y comercializacion| X X[ X 1 20 21 X X
188 Administracion del Patrimonio Cultural ; l
Conservacion, rescate y restauracion del patrimonio
13S.1. . y P X[ x| x|x x| 2 |8 10 X X
cultural y artistico
13S.2. Servicios y préstamos del patrimonio artistico y x x| x X 6 6 12 X X X
cultural
135.3. Valoracion y valuacion del patrimonio artistico y x| x| x| x X 1 2 3 X X X
cultural
f14s. 4!Vinculacién 4 :
145 1. Convemps de cooperacion académica y especificos x | x x | x| x 1 5 6 X X
de movilidad
14S.2. Gestlo'n. de convenios de cooperacion académica y X X X 3 3 6 X X X
especificos de movilidad
14S 3. Vmcul_acpn con redes, asociaciones, fundaciones, X x | x1x 1 4 5 X X
organizaciones, empresas y otros
14S 4. Movilidad académica X X | X X 1 5 6 X X
14S.5. Practicas profesionales X | X X X 1 5 6
14S.6. Seguimiento de egresados X X 5 3 8 X X

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 25 secciones, 152 series y 28 sub series documentales, mismas que establecen su valor documental,
vigencia documental, plazos de conservacién y destino final. ‘

Siglario:
C = Comun S= Sustantiva A=Administrativo L=Legal F/C=Fiscal/Contable |I=Informativo T=Testimonial E=Evidencial
AT=Archivo de Tramite AC=Archivo de Concentracién AH = Archivo Historico. CDD de la UdeG



