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FUNCIONES COMUNES

1C. NORMATIVIDAD
2C. ASUNTOS JURIDICOS

3C. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
4C. RECURSOS HUMANOS

5C. RECURSOS FINANCIEROS

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA

7C. SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS, SERVICIOS DE LA INFORMACION Y LA
! COMUNICACION
9C. COMUNICACION SOCIAL
10C. AUDITORIAS UNIVERSITARIAS
1. TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE
DATOS Y ARCHIVOS

FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S. |ADMINISTRACION ACADEMICA

2S. ADMINISTRACION ESCOLAR
3S. |SERVICIOS ESTUDIANTILES

4S. |SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

TECNOLOGIAS PARA EL APRENDIZAJE Y EL CONOCIMIENTO '
(TAC'S)
6S. |EVALUACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL ACADEMICO

7S. |PRACTICA DOCENTE

8S. |INVESTIGACION
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EXTENSION
gs. |EXTENSION ACADEMICA, CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y
DEPORTIVA
10S. |CREACION, PRODUCCION Y DIFUSION CULTURAL
11S. | SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO
12S. |PRODUCCION EDITORIAL
13S. |ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CULTURAL
14S. |VINCULACION
SERIES COMUNES
 |NORMATIVIDAD
1C1. Dictamenes
1C.2. Ordenamientos universitarios
1C.2.1. | Estatutos
1C.2.2.|Reglamentos
1C.3. Acuerdos
1C.4. Instrumentos juridicos consensuales
1C.4.1. |Contratos
1C.4.2. |Convenios
1C.5. Circulares
1C.6. Manuales

2C1.

~ | ASUNTOS JURIDICOS

Juicios

2C.2. Recursos de reconsideracién

2C.3. Asistencia, consultas y asesorias migratorias
2C.4. Propiedad intelectual

2C.5. Servicios migratorios
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PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Planeacion interna

3C.1.1.

Programacion y presupuestacion

3C1.2.

Evaluacidn y seguimiento

3C.2.

Planeacion externa

3C.21.

Programacidn y presupuestacion

3C.2.2.

Evaluacion y seguimiento de programas

_|RECURSOS HUMANOS

| 4C.1. Capacitacién
4C.2. Evaluaciones y promociones
4C.3. Reclutamiento y seleccién de personal
4C 4. Expediente de personal

4C4.1. | Fallecido

4C4.2. | Inactivo

4C4.3. | Jubilado
4C.5. Noémina
4C.6. Control de asistencia
4C.7. Control disciplinario
4C.8. Estimulos
4C.9. Condonaciones
4C.10. |Credenciales y constancias
4C.11. |Gestion de jubilaciones y pensiones

4C.12.

Administracion y fideicomiso de jubilaciones y pensiones
RECURSOS FINANCIEROS w

5C.1. Ingresos

5C.2. Gestion de cuentas bancarias
5C.3. Productos financieros

5C.4. Transferencias de recursos
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5C.5. Pélizas de egresos

5C.6. Compras

5C.7. Conciliaciones bancarias institucionales

5C.8. Optimizacién y reasignacion de recursos financieros

5C.9 Comprobaciones del ejercicio de los recursos institucionales
5C.10. |Estados financieros

. |RECURSOS MATERIALES Y OBRA

Programas y proyectos en materia de recursos materlales obra,

6C.1 conservacién y mantenimiento

6C.2. Comités

6C.3. Registro de proveedores y contratistas
6C.4. Arrendamientos

6C.5. Control de contratos

6C.6. Péliza de dafios y flotilla vehicular
6C.7. Reclamaciones y responsabilidad civil
6C.8. Alta patrimonial

6C.9. Baja patrimonial

6C.10. |Traslado patrimonial

6C.11. |Alta de bienes inmuebles

6C.12. |Baja de bienes inmuebles

6C.13.

7C.1.

Adquisicion de patrimonio cultural y artlstlco

| SERVICIOS GENERALES

Servicios basicos
7C.2. Control del parque vehicular
7C.3. Control y servicios en espacios
7CA4. Telefonia celular institucional
7C.5. Proteccién civil
7C.6. Seguridad universitaria
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Programas y proyectos en materla de tecnologlas de |nformaC|on y
comunicacion

8C.1.
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8C.2.

Infraestructura para las tecnologias de informacién y comunicacion

8C.2.1.

Parque tecnoldgico

8C.2.2.

Infraestructura de telecomunicaciones

8C.2.3.

Plataformas de procesamiento y almacenamiento de datos

8C.2.4.

Infraestructura para la gestion de energia y climatizacion de espacios
tecnologicos

8C.3.

Portal web de la dependencia

8C.3.1.

Ficha técnica del portal web

8C.4.

Sistemas de informacion

8C.4.1.

Disefio de sistemas de informacion

8C.4.2.

Desarrollo de sistemas de informacion

8C.4.3.

Implementacion y administracion de sistemas y de informacion y bases
de datos

8C.5.

Servicios de tecnologias de informacién y comunicacion

8C.5.1.

Disefio

8C.5.2.

Desarrollo

8C.5.3.

Operacidn

8C.6.

Seguridad de la informacién

8C.6.1.

9C.1.

, comumcmrén SOCIAL

Registro de incidencias de seguridad de la informacion

Programas y proyectos en materla de comunicacion social

9C.2 Prgnsa. |n_st|tu0|onal, productos y servicios derivados del quehacer
' universitario

9C.2.1. | Fototeca

9C.2.2. | Material Multimedia

9C.3. Vinculacion con medios y profesionales de la informacién
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9C 4. Publicidad institucional

9C.5. Ombudsman
110C.  |AUDITORIAS UNIVERSITARIAS =
10C.1. |Auditoria interna

10C.2. |Auditoria externa

10C.3. |Cuenta universitaria

10C.4 Entrega-recepcién

10C.5. |Informes de gestién financiera

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PRO‘TECCIGN | DE

* |DATOS Y ARCHIVOS

11C.1. | Publicacion de informacion (Transparencia)

11C.2. |Sistema de proteccion de datos personales

11C.3. SoIipitqus de protecciéon de informacion confidencial y solicitudes para
el ejercicio de los derechos ARCO

11C.4. |Solicitudes de acceso a la informacién

11C.5. |Clasificacion de informacién reservada y confidencial

11C.6. |Recursos de transparencia

11¢.7. Capacitaci()r) en transparencia, acceso a la informacién, proteccion de
datos y archivos

11C.8. |Infraestructura archivistica

11C.9. |Servicios archivisticos

11C.10. | Disposicion documental

11C.11. |Procesos técnicos

11C.12. | Control de correspondencia

SERIES SUSTANTIVAS

Actas y acuerdos
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1S.2. Programacién académica

1S.3. Desarrollo curricular

15.4. Acreditacién y certificacion de los programas educativos
1S.5. Revalidacion, equivalencias y acreditacion

1S.6. Evaluacién profesional

2S.1. Dictamen de admision de alumnos

2S.2. Expediente de ingreso

2S.3. Validacion de documentos

2S4. Expedientes de alumnos

25.4.1. |Expedientes de alumnos en baja

2S.5. Reporte de calificaciones
25.6. Becas de instituciones incorporadas
2S.7. Constancias y certificados

2S.7.1. |Elaboracién de certificados
2S.8. Titulacion

2S.9. Instituciones incorporadas

2S.10. |Supervision de instituciones incorporadas

2S.11. |lInstituciones desincorporadas

Actualizacién y capacitacion de docentes de las instituciones con

3S.1. Programas de mejora para la trayectoria estudiantil

3S.2. Becas y apoyos a estudiantes
35.3. Servicios de salud estudiantil
3S.4. Induccién y bienvenida a estudiantes

3S.5. Bolsa de trabajo
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Desarrollo de colecciones

Procesos técnicos

Servicios a los usuarios

Formacion y capacitacion

55.1.

Formacion para el uso de las TAC's

Vinculacién con otros organismos relacionados con bibliotecas

5S.2. Desarrollo de materiales didacticos y objetos de aprendizaje
5S.3. Desarrollo de plataformas educativas
5S.4. Respaldos de informacion

55.4.1.

6S.1.

Bitacora de Respaldos

Evaluacion a docentes

6S.2. Formacion continua

6S.3.

7S.1.

Constancias

Avances programaticos

7S.6.

7S.2. Servicio a usuarios

78.3. Planeacién académica

7S.4. Tutoria

7S.5. Academias
Orientacion educativa

Wb,
Proyectos de Investigacion

8S.1.
8S.2. Seguimiento y control de la investigacion
8S8.3. Cuerpos académicos
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8S.4. Sistema Nacional de Investigadores

8S.5. Estancias sabaticas, académicas, postdoctorales y profesores huésped

8S.6. Seguimiento de apoyos internos para la investigacion

8S.7. Seguimiento de financiamiento externo de apoyo a la investigacion

95 EXTENSION ACADEMICA, CIENTIFICA, TECNOLOGICA'Y
DEPORTIVA

9S.1. Programas de extension

9S.2. Organizacién de eventos deportivos y recreativos

9S.3. Educacién continua

10S.  |CREACION, PRODUCCION Y DIFUSION CULTURAL

10S.1. |Creacién y produccién artistica y cultural

10S.2. |Organizacién, difusién y promocién de eventos artisticos y culturales

10S.3. |Actividades de formacién integral asociadas al arte y la cultura

118. SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO

11S.1. | Programas en materia de servicio social

11S.2. |Servicio social

11S.3. | Supervision del servicio social

11S.4. | Coordinacién con otros organismos relacionados con el servicio social

12S. |PRODUCCION EDITORIAL

12S.1. | Comités y consejos editoriales y produccion de revistas

12S.2. | Produccion de libros

12S.3. | Promocién, difusién, distribucién y comercializacion

138S. ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CULTURAL

13S.1. | Conservacion, rescate y restauracion del patrimonio cultural y artistico

13S.2. | Servicios y préstamos del patrimonio artisticos y culturales

13S.3. | Valoracién y valuacion del patrimonio artistico y cultural
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14S. VINCULACION

14S.1. | Convenios de cooperacién académica y especificos de movilidad

Gestion de convenios de cooperacion académica y especificos de

14S.2. movilidad

14S.3 Vinculacion con redes, asociaciones, fundaciones, organizaciones,
" |empresas y otros

14S.4. |Movilidad académica

14S.5. |Practicas profesionales

14S.6. |Seguimiento de egresados
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