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Comité de Transparencia

Asunto Aprobacitn de la Guifa de Archivo Doc tal de la Universidad de Guadalaj

Articulo 30, fraccién X111 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Fundamentacion Articulo 14 de la Ley General de Archivos,
Articulo 117 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Lineamiento Décimo Cuarto de los Li i para la Organizacion y Conservacién de Archivos.

Siendo las 10:30 horas del dia 06 de octubre de 2021, en la Secretaria General de la Universidad de
Guadalajara, se reunieron los integrantes del Comité de Transparencia de la Universidad de
Guadalajara (en adelante Comité), como lo establece el articulo 29, péarrafo 1 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios (en adelante
LTAIPEJM), a convocatoria de su Presidente, con el objeto de celebrar sesion extraordinaria, bajo el
siguiente:

Orden del Dia:

I. Coémputo de asistencia y en su caso, declaratoria de instalacion;

II. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia;

III. Aprobacioén de la Guia de Archivo Documental de la Universidad de Guadalajara, y;
IV. Asuntos varios.

Asuntos y Acuerdos:

I. En el punto I del orden del dia, el Presidente del Comité, Mtro. Guillermo Arturo Gémez
Mata, Secretario General de la Universidad de Guadalajara, hizo constar que se encuentran
presentes todos los integrantes del Comité y en consecuencia existe el quérum legal que
requiere el articulo 29, parrafo 2 de la LTAIPE]JM, por lo que se declara debidamente instalada
la sesi6n; por tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y vélidos.

II. En relacion al punto II del orden del dia, el Presidente puso a consideracion de los presentes
la propuesta de orden del dia, sometiéndose a votacién econémica y aprobandose por
unanimidad de votos de los integrantes del Comité.

III. Luego de ello, con relacién al punto I1I en el orden del dia, la Mtra. Natalia Mendoza Servin,
titular de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General (en adelante CTAG)
Secretaria del Comité, solicité que con fundamento en la atribucién establecida en el at
30, parrafo 1, fraccién XIII de la LTAIPEJM, este Comité apruebe la Guia
Documental de la Universidad de Guadalajara, de conformidad con los siguj

ANTECEDENTES

PRIMERO. Que la Universidad de Guadalajara es un organismo publico desfentralizado del
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SEGUNDO. Que con base en el articulo 22 de la Ley Orgénica de la Universidad de Guadalajara,
esta Casa de Estudio adopt6 el modelo de Red para organizar sus actividades académicas y
administrativas; ademas, con fundamento en el articulo 23 de la misma Ley Organica, la Red
Universitaria se integra por los Centros Universitarios, el Sistema de Educacién Media Superior y la
Administracién General y, adicionalmente, el Sistema de Universidad Virtual.

TERCERO. La Universidad de Guadalajara con base en el articulo 6°, apartado A, fracciones 1y V de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (en adelante CPEUM), esté constrefiida a
documentar los actos y preservar los documentos que deriven del ejercicio de sus facultades.

CUARTO. La Constitucién Politica del Estado de Jalisco establece como uno de los fundamentos del
derecho a la informacion publica, a la transparencia y la rendicién de cuentas de las autoridades
estatales y municipales, para la apertura de los 6rganos puablicos y el registro de los documentos en
que constan las decisiones ptiblicas y el proceso para la toma de éstas, de conformidad con la fraccién
11 del articulo 9.

QUINTO. En este sentido, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (en
adelante LGTAIP) define al principio de la Transparencia como la obligacién de los organismos
garantes de dar publicidad a las deliberaciones y actos relacionados con sus atribuciones, asi como
dar acceso a la informacién que generen, conforme a la fraccién IX de su articulo 8.

Por su parte, la LTAIPE]JM, define a la transparencia como el conjunto de disposiciones y actos
mediante los cuales los sujetos obligados tienen el deber de poner a disposicion de cualquier persona
la informacién puablica que poseen y dan a conocer, en su caso, el proceso y la toma de decisiones de
acuerdo a su competencia, asi como las acciones en el ejercicio de sus funciones, segiin se desprende
de la fraccion XXI del numeral 1 de su articulo 4.

SEXTO. De tal manera que, la Universidad de Guadalajara es un sujeto obligado en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de
la LGTAIP, asi como el articulo 24, numeral 1, fracciéon VIII de la LTAIPEJM.

SEPTIMO. Mediante Dictamen No. 11/2007/137, aprobado por el Consejo General Universitario en 3
sesion del 31 de mayo de 2007, la CTAG es la entidad encargada de atender las funciones en materia
de Archivo General.

OCTAVO. En su calidad de sujeto obligado, la Universidad de Guadalajara tiene la obligacién de
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Debiéndose entender por Guia de Archivo Documental, al instrumento de transparencia, en el que
se considera la descripcion de las series documentales emanadas del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, asi como los datos de los responsables de resguardo.

DECIMO. Durante el afio 2021, el Area Coordinadora de Archivos elaboré la propuesta de Guia de
Archivo Documental, teniendo como antecedente la aprobacién de los instrumentos de control
archivistico: Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental.

CONSIDERANDO

1. Que, conforme a lo establecido en el Lineamiento Décimo, fraccién II, inciso a) de los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos, publicados el 04 de mayo
de 2016 en el Diario Oficial de la Federacién, en relacién con el articulo 30, fraccion XIII de
la LTAIPEJM; el Comité tiene, entre sus atribuciones, la de aprobar los manuales e
instrumentos archivisticos formulados por el drea coordinadora de archivos.

2. Que el articulo 8, numeral 1, fraccién XIII de la LTAIPEJM establece:
“Articulo 8°. Informacion Fundamental - General
1. Es informacion fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:
{5
XIIL. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental; (...) y;”

3. Que el articulo 14 de la LGA obliga lo siguiente:

“Articulo 14. Ademds de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados
deberdn contar y poner a disposicion del piiblico la Guia de archivo documental (...).”

4. Que el articulo 117 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, establece:

“Articulo 117. Ademds de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados
deberdn contar y poner a disposicion del piblico, la Guin de Archivo Documental (...)."”

o

5. Que el Lineamiento Décimo Cuarto de los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacion de Archivos, enuncia:

“Décimo cuarto. Ademds de los Instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos
deberdn contar con la Guin de archivo documental (...).
La Guia de archivo documental, deberd contener como minimo:

I La descripcion general contenida en las series documentales que cg § archivos de
trdmite, de concentracién e histérico, y

II. Nombre, cargo, direccion y correo electrénico del titular de cada‘u
de la informacion.”

.
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En razén de lo antes referido y una vez que se ha dejado a consideracién de los miembros de este
Comité la propuesta de aprobacién de la Guia de Archivo Documental de la Universidad de
Guadalajara, sin haber mas argumentos u opiniones al respecto, este Comité tiene a bien emitir el
siguiente:

ACUERDDO:

UNICO.-Se aprueba la Guia de Archivo Documental de la Universidad de Guadalajara,
que describe, de manera general, la documentacién contenida en las series documentales
que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi como los datos de los
responsables de resguardo; misma que se contiene como anexo 1 del presente
documento.

V. El Presidente pregunt6 a los miembros del Comité si habia algtan asunto no registrado
en el orden del dia que propongan desahogar; sin embargo, no se presentaron asuntos
varios.

Luego de lo anteriormente referido, los integrantes del Comité firmaron la presente acta por
triplicado y la sesion se declaré concluida a las 11:00 horas del dia de su fecha.

“Piensa y Trabaja”
“Afio del Legado de Fray Antonio Alcalde en Guadalajara”
Guadalajara, Jalisco, 06 de octubre de 2021 .
El Comité de Transparencia de la Universidad de Guadalajara <

¥
{/
¢ ontralor General

fredo Najar Fuentes - Mtra. Nata ndoza Servin

Secretaria del Comité

Comite de Transparencia
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Dr. Ricardo Villanueva Lomeli
Rector General

Dr. Héctor Raul Solis Gadea
Vicerrector Ejecutivo

Mtro. Guillermo Arturo Gomez Mata
Secretario General

Mtra. Natalia Mendoza Servin 4
Coordinadora de Transparencia y Archivo General, y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Mtro. Francisco José Zamora Briseio
Jefe la Unidad de Archivo de Tramite y Concentracion
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CONTENIDO

1. Introduccion
2. Marco de referencia

3. Descripcion
a) Funciones comunes

b) Funciones sustantivas
4. Archivo de Concentracion

5. Archivo Historico
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1. INTRODUCCION

La Universidad de Guadalajara en el mes de octubre de 2019 aprob6 sus primeros
instrumentos de control archivistico denominados Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, herramientas fundamentales
que nos permiten emprender acciones de implementacién y homogenizacion del
hacer archivistico en nuestra institucion.

Sin duda los instrumentos en comento contribuyen a la organizaciéon vy
administracion de documentos, asi como a la eficiencia de los archivos en cada una
de las dependencias universitarias.

Por otra parte, y con la finalidad de dar a conocer al publico interesado una
herramienta de consulta de nuestro archivo institucional, es que se describe |

2. MARCO DE REFERENCIA

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley General de Archivos
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios

e Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

e Lineamientos para la organizaciéon y conservacién de archivos del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales
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1C.

NORMATIVIDAD

Comprende los diversos ordenamientos
normativos que establece la Universidad a
través de sus diversos oérganos y
autoridades facultadas para tal efecto.

s || s I

Dictamenes

Todos aquellos documentos que apruebe el
Consejo General Universitario, los Consejos de
los Centros Universitarios, Consejo
Universitario de Educacion Media Superior y
Consejo del Sistema de Universidad Virtual,
que contengan derechos y obligaciones para
algin miembro de la comunidad universita¥i

1C.2.

Ordenamientos universitarios

Universidad.

1C:2.1.

Estatutos

Comprende las disposicione;/reglamentarias
especificas concernientes” a normativas
genéricas de la Institucion que regulan la
integraciéon, estructura, organizacion vy
funcionamiento de las instancias
universitarias.

1C.2.2.

Reglamentos

Comprende el conjunto de disposiciones de
caracter general que regulan un tema
especifico.

16.3:

Acuerdos

Se refiere a los instrumentos emitidos por las
autoridades universitarias facultadas para
definir o delegar funciones, atribuciones o
determinar acciones especificas; asi como
determinar los lineamientos y caracteristicas
que deben observarse para actividades o
procesos de la Universidad de Guadalajara.
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Incluye a todo acuerdo de voluntades de dos o
mas personas que produce, transfiere,
modifica o extingue obligaciones y derechos.

Instrumentos juridicos

1C.A4.
consensuales

Incluye a todo acuerdo de voluntades de dos o
1C.4.1. | Contratos mads personas para producir o transferir
obligaciones y derechos.

Incluye a todo acuerdo de voluntades de dos o
1C.4.2. | Convenios mas personas que modifica o extingue
obligaciones y derechos.

Comprende a los documentos de caracter
interno  dirigidos por una autoridad
universitaria a la comunidad universitari
cuyo objeto es dar explicaciones sobre la forma

1C.5. |Circulares

significar la modificacion del régimen de ci
acto juridico.

Se refiere a los instrumentos gde detalla y
precisa, de forma ordenada y sistematica, las
funciones, atribuciones, “procedimientos o
actividades de una Jinstancia universitaria,
conforme a objetivos institucionales y de
acuerdo a politicas/concretas.

1C.6. | Manuales

Toda materia sujeta al analisis y discusion
2C. ASUNTOS JURIDICOS en la que se originan derechos vy
obligaciones de los participes.

Juicios de los cuales se encargue la

3. [Hdos Coordinacién Juridica y las unidades de la OAG

Resolutivos del Abogado General que
2C.2. |Recursos de reconsideracion |modifiquen las condiciones de la relacién
laboral con el trabajador.
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2C.3.

Asistencia, consultas y
asesorias migratorias

Documentacion relativa a consultas sobre:
expedicion de pasaporte mexicano, visas,
asesoria sobre temas juridicos diversos, cartas
invitacion extranjeros vinculados con la
Universidad de Guadalajara, registro interno
de estudiantes extranjeros de intercambio
académico.

2C4.

Propiedad intelectual

Gestion de tramites de propiedad intelectual
con instancias externas a nivel nacional e
internacional, asi como servicios de asesoria al
interior de la Universidad.

2C.5.

Servicios migratorios

Relativo a la tramitacién de servicios
migratorios: solicitud de visas, canje,
renovacion, regularizacion, reposicion,
notificaciones,  permisos, cambios de

estancias, actualizaciones y naturalizacion. -

i

3C.

PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION

Documentacion que resulte de !js/acciones
encaminadas a los procesos dé planeacio
y evaluacién institucional que COM
recursos materiales, human y
financieros. A

3C.1.

Planeacion interna

Incluye a los Planes de Desarrollo Institucional
(PDI), Planes de Desarrollo del SEMS, Planes de
Desarrollo de los Centros Universitarios y SUV.

3C.A.1.

Programacion y
presupuestacion

Proyectos registrados en el sistema P3E,
programas institucionales, politicas,
lineamientos y reglas de operacién;
presupuesto de ingresos y egresos inicial y
ampliado.

36.1.2:

Evaluacién y seguimiento

Lo relativo a la evaluacién de los proyectos de
la red universitaria, el sistema de informacién
oficial.

3C.2,

Planeacion externa

Incluye todos los programas en donde la
universidad participa en la procuraciéon de
fondos extraordinarios (proyectos a concurso).
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3€.2:1.

Programaciony
presupuestacion

Los proyectos sometidos a concurso (objetivos,
estrategias, metas, acciones e indicadores).
Proyectos registrados en el sistema P3E para
los recursos extraordinarios, politicas,
lineamientos y reglas de operacion vy
normatividad aplicable.

3C.2.2.

Evaluacién y seguimiento de
programas

Los informes (indicadores académicos vy
financieros) requeridos por los entes externos
con base en sus reglas de operacion y
normatividad aplicable.

Gestion del talento humano en |la
4C. RECURSOS HUMANOS Institucion.
4C.1. | Capacitacion Programacion de cursos de capacitacion. /
4C.2. |Evaluacionesy promociones Evaluacién del personal. /
2]
. i Documentacion que respaldeAa solicit
Reclutamiento y seleccién de Vg : ;
4C.3. evaluacion, programacion de’cita de
personal )
y envio de resultados.
) Expediente de personal, se“divide en tres sub
4C.4. |Expediente de personal p ; p. . as
series: fallecido, inactiyd'y jubilado.
Expediente de personal que integra la
4C4.1. | Fallecido documentaciéop’de la trayectoria laboral de un
trabajador hasta su fallecimiento en activo.
Expedienfe de personal que integra la
documentacion de la trayectoria laboral de un
4C4.2. | Inactivo trabajador hasta su retiro voluntario en la
institucion o por término o recision de
contrato.
Expediente de personal que integra |la
p documentacion de la trayectoria laboral de un
4C4.3. | Jubilado ¥

trabajador hasta su retiro por dictamen de

Jubilacién o Pensién universitaria.
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Base de datos, impresiones de némina firmada

4C.5. |No6mina por el trabajador, documentacién relativa al
tramite de pagos extraordinarios y descuentos.
! ) Control y registro de las asistencias del
4C.6. |Control de asistencia personal, incidencias.
G Registro de irregularidades en el cumplimiento
4C.7. |Control disciplinario g g e P
de la norma universitaria.
Estimulos y reconocimientos por afos de
4C.8. |Estimulos servicio, bono de continuidad a personal con
mas de 30 afios de servicio.
Documentacion relativa a los tramites para
4C.9. |Condonaciones descuentos y/o condonaciones de servicios
universitarios.
Relativa a la documentacién generada de la
4C.10. | Credenciales y constancias credencializacién, asi como de aquella qu
haga constar el estatus del personal.
1 s oo Documentacion relativa a los trd
Gestion de jubilaciones y 4 .
4C.11. e jubilaciones y  pensiones;
P documentos de actualizacién del
4C.12 Administracién y fideicomiso | Contrato de fideicomiso y “documentos
7" | de jubilaciones y pensiones inherentes a su gestion.
5C. RECURSOS FINANCIEROS Gestion financiera en la institucion.
5C.1. |Ingresos Comprobantes oficiales de ingresos.
5C.2. |Gestion de cuentas bancarias | Movimientos de cuentas bancarias.
5C.3. |Productos financieros Intereses ganados de cuentas bancarias.
5C.4. |Transferencias de recursos Transferencias de recursos.
5C.5. |Pdlizas de egresos Pdlizas de egresos de recursos institucionales.
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Documentacion relativa a los diferentes tipos

5C.6. |[Compras de compras y adquisiciones, de acuerdo al
reglamento institucional correspondiente.
e : Comparacion de registros bancarios en la
Conciliaciones bancarias s !
S5CT. ||z =g = contabilidad contra las operaciones que
institucionales - ;
manifiestan los estados de cuenta bancarios.
R ) . Toda la documentacion derivada de las
Optimizacion y reasignacion de ; A
5C.8. ; . compensaciones internas y externas para la
recursos financieros ; =
reasignacion de recursos.
5C.9 Comprobaciones del ejercicio | Registros contables de las entidades de la Red
"“" |de los recursos institucionales | Universitaria de los afos 1998 a la fecha.
5C.10. | Estados financieros Estados financieros de la institucion.
Documentacion que resulte de las acciones
6C RECURSOS MATERIALES |[referidas a los recursos materiales en |
Y OBRA procesos de obra y patrimehnio
institucional.
Programas y proyectos en
materia de recursos Documentacion relativa a progra v
6C.1. materiales, obra, proyectos en la materia con base a la
conservacion y modalidad de la adjudicacioén.
mantenimiento
L 2 Documentacién genera or los comités
6C.2. Comités g. p' s L
respecto a la modalidad de adjudicacion.
6C.3 Registro de proveedoresy Documentacion th/a concentra informacion de
™" | contratistas proveedores y contratistas.
. Documentacion relativa a los contratos de
6C.4. |Arrendamientos p
arrendamientos.
Documentacion para elaboracion de contratos
de arrendamientos, compras, prestacion de
6C.5. | Control de contratos servicios, donaciones, patrocinios, prestacion
de servicios relacionados con obras, entre
otros.
6CE Péliza de dafios y flotilla Documentacién relativa a los seguros de

vehicular

bienes muebles e inmuebles, flotilla vehicular.
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Reclamaciones y

Reclamaciones por robo, dafios y por

6C.7. . - 5 ;3
responsabilidad civil responsabilidad civil.
Documentaciéon que acredita el registro de
6C.8. |Alta patrimonial determinado bien en el inventario institucional
en sistema electrénico y papel.
: ; ; Documentacién que acredita la baja definitiva
6C.9. Baja patrimonial ; . a T R J
del bien del inventario institucional.
Documentacién que acredita el cambio de
6C.10. |Traslado patrimonial adscripcion del bien en el inventario
institucional.
, " Documentacién que acredita la propiedad
6C.11. |Alta de bienes inmuebles . 9 RFOR Y
posesion.
; ; ; Documentacién que acredita la baja
6C.12. |Baja de bienes inmuebles q : . ol |
menoscabo de la propiedad y posesion.
e . . Documentacion generada en el proceso de
Adquisicion de patrimonio 7 :
6C.13. e compra y/o donacién de los bienes muebles
cultural y artistico 3 o ok
inmuebles culturales y artisticos.
7C. SERVICIOS GENERALES Gestién de los servicios gerru{ales.
Documentacion derivada de JoS servicios
basicos que administran las” dependencias
7C.1. | Servicios basicos universitarias  (energia eléctrica, agua,
servicios de limpieza, higiene y fumigacion,
etc.)
Relativo al seguimiento de los lineamientos
. reviamente idos, ra y
7C.2. | Control del parque vehicular P ] eftaniee dos' 'pa o e
conservacion y mantenimiento de los
vehiculos oficiales.
(o . | Documentacioén derivada de los servicios que
7C.3. | Control y servicios en espacios ;
se otorguen en esta materia.
. o o Documentacion relativa a los servici
7C.4. |Telefonia celular institucional ; " e 'cros qe
telefonia celular en la Red Universitaria.
P Documentacién relativa a la proteccion civil
7C.5. Proteccion civil Sl

que realice la Universidad.
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Documentacion de las acciones de proteccion

7C.6. |Seguridad universitaria a los miembros de la comunidad universitaria,
sus visitantes, patrimonio y medio ambiente.
Conjunto de procesos o actividades, cuyo
TECNOLOGIAS, SERVICIOS proppsno es brindar los servicios que
requiere el hacer sustantivo de Ia
8C. DE LA INFORMACION Y U fveraldad dé Guataial il S S
COMUNICACION niversidad de Guadalajara a través de las
tecnologias de informacioén y
comunicacion.
Programas y proyectos en Documentacién generada de programas y la
8C.1. materia de tecnologias de gestion de proyectos de tecnologias de
informacién y comunicacion | informacién y comunicacion.
Documentacion de disefio, desarrollo,
Infraestructura para las implementacién, mantenimiento y expansion
8C.2 tecnologias de informaciény | de la infraestructura de red eléctrica, para
" | comunicacién procesamiento, asi como la gestion para la
obtencion de los equipos requeridos para tal
proposito.
Procesos de adquisicion de equipos y
8C.2.1. | Parque tecnolégico dispositivos tecnoldgicos, gestion del ciclo
vida y distribucion hacia la red universitaria.
T Diseflo, montaje, mantenimiento y€xpansid
8C.2.2. S de la red, redes IP, dpticas, telefonid y
telecomunicaciones 2
video, antenas, DNS etc.
Disefio, implementacién y admipiStracién de
Plataformas de plataformas para procesami€énto de datos,
8C.2.3. | procesamiento y analisis estadisticos de informacion para la
almacenamiento de datos toma de decision computo de alto
rendimiento, etc.
Disefo, instalacion y mantenimiento de
Infraestructura para la - s .
: ; tendido eléctrico, asi como todos los equipos
gestion de energia y e e .
8C.24. | ", b . y servicios que se habiliten con el fin de
climatizacion de espacios - ,
. proveer el suministro de energia vy
tecnoldgicos S e e
climatizacién.
.| Guias y manuales técnicos referentes a la
8C.3. | Portal web de la dependencia ; y 2
creacién y gestion de portales web.
. — Fichas técnicas de los portales web de las
8C.3.1. | Ficha técnica del portal web P

dependencias.
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8C.4.

Sistemas de informacion

Disefio, desarrollo, pruebas, puesta en
operacién y mantenimiento de Sistemas de
Informacién, Web Services, servicio de
directorios (LDAP), asi como de software o
plataformas adquiridos para complementar
los sistemas desarrollados por la institucion.

8C.4.1.

Disefio de sistemas de
informacion

Documentaciéon sobre el disefio de los
sistemas que se desarrollan o que operan en
la institucion.

8C.4.2.

Desarrollo de sistemas de
informacion

Informacion de los sistemas desarrollados,
resultado de las pruebas realizadas, acciones
de mantenimiento vy liberaciéon de los
sistemas,  integracion  con  sistemas
adquiridos, manuales de usuario, etc.

8C.4.3.

Implementacion y
administracion de sistemas y
de informaciéon y bases de
datos

Documentacion sobre la implementacion,
puesta a punto, bitacoras de administracién y
mantenimiento de los sistemas. Acciones
tendientes a la conservacion de la
informacién digital (repositorios digitales,
respaldos de informacion, bases de datos).

8C.5.

Servicios de tecnologias de
informacién y comunicacion

laboratorios,  entornos
aprendizaje (Moodle), sesiones

atencion ~a usuarios,
préstamo de equipo de cémputo,
digitalizacion de documentos, etc.

servicios técnicos,

8€.5.1.

Disefio

Documentacién sobre el disefio de los
servicios de informacion y comunicacion.

8C.5.2.

Desarrollo

Documentacion generada resultado de las
actividades, configuraciones y gestiones
realizadas para cada servicio.

8C.5.3.

Operacion

Documentacion que se genera como parte de
la implementacién y mantenimiento, los
registros y bitdcoras resultado de Ia
operacion del servicio.

8C.6.

Seguridad de la informacién

Politica general de seguridad de Ia
informacién y de servicios de tecnologias;
procedimiento para el andlisis de riesgos de
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los archivos de un servicio de tecnologia de la
informacién, documento para generar
reportes del anélisis de riesgos de los activos

de un servicio de tecnologias de la
informacién, plan de seguridad de |la
informacion.

Documentacién que contiene los registros de

6 Registro de incidencias de las incidencias de seguridad de la
AGET seguridad de la informacién | informacién, que en el transcurso de un afio
se identifiquen y se les dé tratamiento.
Describe todas aquellas actividades
9C. COMUNICACION SOCIAL vinculadas a la generacion de una imagen
publica sobre el quehacer institucional.
Programas y proyectos en Documentaciéon relativa a programas vy
9C.1. |materia de comunicacion proyectos especificos en materia de
social comunicacién que genera la Institucion.
e Documentacién generada por la Institucién
Prensa institucional-productos s
o . sobre su acontecer diario y que se transforma
9C.2. |y servicios derivados del . S
siialaaE P RERIG 'en .dlv_ersos productos de comunicacién
institucional.
Memoria gréfica de las actividades” oficiale
9C.2.1. |Fototeca para la constitucion de
institucional.
Documentacién de archivos rel
9C.2.2. | Material Multimedia generacion de contenido miultimedia que
vincula lo audiovisual coplas plataformas de
internet.
Documentacién derivada de las relaciones
informativas: acuerdos con  agencias
periodisticas, reporteros, articulistas, cadenas
televisivas y otros medios de comunicacién
Vinculacién con medios y social y de contenidos (sonoros, visuales y
9C.3. |profesionalesde la audiovisuales,  otros),  organismos Yy
informacion asociaciones de profesionales de Ia

informaciéon que tiene la Instituciéon con
lideres de opinidn y medios de comunicacién
a nivel local, regional, nacional e
internacional.
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9C.4.

Publicidad institucional

Documentos relativos a la generacion de
campafias publicitarias concernientes a la
difusiéon de la Institucién y en donde existe un
intercambio comercial.

9GS;

Ombudsman

Relativo a la defensa de audiencias y a
contenidos a los medios publicos que posee la
institucion.

10C.

AUDITORIAS
UNIVERSITARIAS

Corresponde a las acciones que
garanticen el control de los recursos
institucionales del conjunto de Ilas
dependencias de la red universitaria.

10C.1.

Auditoria interna

Documentaciéon generada del proceso de
auditoria en todos sus tipos y conceptos,
practicada por la Contraloria General
(programa anual y a solicitud de terceros), su
atencién y seguimiento hasta su resolucion
final; asi como, la documentacién derivada de
dichas revisiones que forman parte de 16s
archivos de las dependencias de Red
Universitaria.

10C.2.

Auditoria externa

Documentacion generada del proceso
auditoria practicada por autori
(ASF, SAT, ASEJ, IMSS, CONACYT, | NAVIT,
otros) o despacho contratado,
seguimiento hasta su resoluci

10C.3.

Cuenta universitaria

Documentacién relativa/a la integracion,
revision y aprobacién’ de la cuenta anual

universitaria.

10C.4.

Entrega-recepcion

Documentacién que se genera en la entrega-
recepciéon de las dependencias por los
funcionarios salientes en el formato
electrénico (SERU) o papel, actas de entrega-
recepcion de las dependencias universitarias
€ON Sus anexos.

10C.5.

Informes de gestion financiera

Informes de gestién financiera vinculado a la
funcién de evaluacién y seguimiento de
proyectos universitarios (P3E).
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TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION,

Documentacion derivada en la ejecucién
de procesos en materia de transparencia,

11C. acceso a la informacién, proteccién de
igg;f\%:leN DEDATOS'Y datos personales y administraciéon de
archivos.
Documentacién generada a partir del proceso
ol . ., | de publicacién de la informacién en el portal
Publicacion de informacién G ok
11C.1. (Transparencia) de obligaciones transparencia institucional y
P del SIPOT de la Plataforma Nacional de
Transparencia.
11€.2 Sistema de proteccién de datos | Informaciéon generada de la captura vy
" | personales actualizacion del sistema Pro-Info.
Solicitudes de proteccion de
11C.3 informacion  confidencial y|Documentaciéon relativa a tramite de
" | solicitudes para el ejercicio de | proteccion de Informacién confidencial (PIC).
los derechos ARCO
Sriichides db atcsu s a Documentacién derivada de la atencion a las
11C4. |, 9 = solicitudes de acceso a la informacién publica
informacion :
formuladas por la sociedad en general.
R ; - Documentacién generada del proceso de
Clasificacion de informacion o A 4 i
131C5: . . clasificacién de la informacién en reservada y
reservada y confidencial : .
confidencial. /]
Expedientes de los recursos de trahsparericia
11C.6. |Recursos de transparencia interpuestos por particulares en contra de la
Universidad de Guadalajara.
Capacitacion en transparencia, : )
” : Lo relativo a las acciones que sé llevan a cabo
11C.7. |acceso a la informacion, . . .
; . en la Universidad en esta materia.
proteccién de datos y archivos
Administracién y mantenimiento de espacios
para el resguardo, conservaciéon vy
g restauracion de los documentos.
11C.8. |Infraestructura archivistica i - o .
Administracion y mantenimiento de los
espacios de difusién del acervo documental y
bibliografico.
Relativo a las consultas, préstamos,
expedicién de copias simples y certificadas,
2 E asesorias, difusion del acervo documental
11C.9. |Servicios archivisticos Y

colecciones particulares y demas servicios que
se ofrecen en archivos de tramite,
concentracion e historicos.
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Comprende a los inventarios, guia simple de

11C.10. | Disposicion documental archivos,  transferencias  primarias vy
secundarias, valoracién y baja documental.

Lo relativo a la catalogacion, restauracion,
recuperacién y estabilizacién de documentos
que integran el fondo UdeG (aplicable a los
archivos histéricos).

Documentacién generada de la
administracién de correspondencia: control
de oficios (enviados y recibidos), minutarios,
mensajeria interna y externa.

11C.11 |Procesos técnicos

11C.12 | Control de correspondencia

b) FUNCIONESSUSTANTIVAS

Implica desarrollar actividades de soporte
para los procesos académicos de Aa
institucion.

ADMINISTRACION

1S | AcADEMICA

Incluye toda documentacion genepada de |

1S.1. |Actas y acuerdos

anexos, dictdmenes de o6rganos” colegiados,

etc.

Solicitudes de activacién/o baja de materias,
solicitud de asignacidrf o baja de profesores,
solicitudes de contfatos, homologaciones de
profesores a recursos humanos, publicacion de
programacion académica por programa
académico, asignacion de horarios y espacios
por materia y profesor para cada programa
educativo.

Documentacién derivada de los procesos de

1S.3. | Desarrollo curricular innovacién, modificacién y creacion curricular
que se origina en la institucion.

1S.2. |Programacién académica

Acreditacién y certificacion de | Documentos derivados del proceso de

1S.4. : o
programas educativos autoevaluacioén del programa.
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Revalidacién, equivalencias y

Documentacion concerniente a los tramites de

RN

1S.5. s revalidacién, equivalencias y acreditacion de
acreditacion .
los estudiantes.
Relativa a los trdmites para la obtencién del
1S.6. | Evaluacion profesional grado académico conforme a la modalidad de
titulacion.
Refiere a la funcion de organizacion de los
servicios y procesos relativos a la
2S. ;SDC%ELSJRACION seleccién, admisién, permanencia, egresoy
titulacion de los estudiantes de Ila
Universidad de Guadalajara.
Dictamen de admisién por carrera y ciclo
Dictamen de admisién de ; P . .y
25.1. escolar firmado por la H. Comisiéon de
alumnos 4
Educacion.
Es el conjunto de tramites consistentes en la
: : resentacion de la solicitud, documento
25.2. |Expediente de ingreso P y 0 do A >
examenes que una persona debe realizappara
ser admitida en la universidad.
Verificacion  de autenticida% de
oy documentos emitidos por las ‘ins
2S.3. |Validaciéon de documentos . P
educativas para los procesos d
inscripcion, permanencia y titulacion.
Comprende los documentos” de tramite y
" seguimiento enerado durante la
2S.4. |Expediente de alumnos 8 . g =
permanencia de alumng$ en formato fisico y
electrénico.
Comprende los documentos de tramite y
; seguimiento generados durante la
Expedientes de alumnos en .
25.4.1. baia permanencia de los alumnos hasta la
J aplicacién de la situacion de baja voluntaria,
articulo 36, en formato fisico o electrénico.
Reporte de calificaciones por ciclo escolar
agrupados por departamento y/o bachillerato,
2S.5. |Reporte de calificaciones solicitudes de correcciones de las mismas

firmadas por los docentes responsables y

autoridades correspondientes.
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2S.6.

Becas de instituciones

Concurso y renovacion: convocatorias,
solicitudes, documentos de concursantes y

incorporadas ;
resoluciones.
Relativo a la documentacion que haga constar
. ze la situacion del alumno, historial académico
25.7. | Constancias y certificados . o . Y
la certificacion de la documentacién contenida
en los expedientes de alumnos.
i . Documento oficial que avala el estudio
2S.7.1. | Elaboracién de certificados i q
realizado por los estudiantes.
Comprende la documentacion que se generay
: : resguarda (fisico digital) del proceso de
25.8. | Titulacién . € g ( y 8 ). 7 .
titulacion (expediciéon y registro de titulo o
diploma para el ejercicio profesional).
Documentacion referente al expediente de las
instituciones con reconocimiento de validez
o : oficial de estudios que ofertan planes
25.9. |Instituciones incorporadas .q : P _y
programas de estudio de los niveles med
superior y superior de la Universid
Guadalajara.
Documentacién del proceso de swﬁervisic')
25.10 Supervision de instituciones | las evidencias que avalan el cumplimi
7" |incorporadas acuerdo a lo que establece la n
universitaria.
Revocacién (cuando se nciona por la
comision de los copSejos de centros
universitarios y SEMS)
oo ; No refrendo (cuando la institucién no realiza
2S.11. |Instituciones desincorporadas £ (
solicitud de refrendo).
Renuncia al REVOE (Cuando la institucion por
voluntad propia decide suspenderlo de manera
definitiva).
Z o Documentacién referente a los cursos de
Actualizacién y capacitacion gt s : R
capacitacién, diplomados, talleres o similares
de docentes de las
o sl < que han cursado los docentes de las
2S.12. |instituciones con

Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios

instituciones con Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de la Universidad de
Guadalajara con sus respectivas evidencias.

Pagina 19 de 29




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Comité de Transparencia

3S.

SERVICIOS
ESTUDIANTILES

Proceso de atencién al estudiante
concerniente a la complementacién de su
formacion académica.

35.1.

Programas de mejora para la
trayectoria estudiantil

Congreso de educacidon educativa, cursos de
preparacion para el examen Collage Board,
orientacion vocacional y expo profesiones.

38.2.

Becas y apoyos a estudiantes

Documentacion relativa al tramite de becas y
condonaciones de programas institucionales y
externos.

35.3.

Servicios de salud estudiantil

Documentacién encaminada a la atencién vy
mejoramiento de las condiciones de salud de
los estudiantes (clinico, nutricional vy
psicolégico).

35.4.

Induccidn y bienvenida a
estudiantes

Documentacion relativa a las acciones
encaminadas a dar a conocer a los estudiantes
de nuevo ingreso informacién basica sobre la
institucién, asi como de su plan de estudios.

35.5.

Bolsa de trabajo

Plataforma Red de Empleo para estudiantes'y
egresados universitarios.

N S ==

4S.

BIBLIOTECAS

facilitar el acceso al
acumulado en cualquier
diversos ambientes de rendizaje para
contribuir al mejoramiente’ permanente de la
calidad de las funciopés sustantivas de la
Universidad y conservar su patrimonio.

Espacios fisicos y virtuales zﬁ

4S.1.

Desarrollo de colecciones

Documentacién refativa a la gestion del
desarrollo de colecciones, tales como la
detecciéon de necesidades de informacion,
seleccién, adquisicion por compra, canje,
depésito legal o donacion, descarte, evaluacion
de colecciones y preservacion de recursos
informativos.

45.2.

Procesos técnicos

Documentacion relativa a las actividades de las
bibliotecas dedicadas a la organizacién de las
colecciones (control bibliografico, incluyendo
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catalogacion, clasificacion, automatizacion y
procesos fisicos).

Documentacién generada en la prestacion de
servicios bibliotecarios y de informacion, sean
estos documentales, formativos o}

4S.3. |Servicios a los usuarios . 2
recreativos, asi como de los mecanismos que se
establezcan para el acceso a los recursos y
servicios de la Red de Bibliotecas.
Acciones de formacién, capacitacion vy
actualizacion en técnicas bibliotecolégicas y
4S.4. |Formacion y capacitacion gestion de informacion, dirigidas al personal de
las bibliotecas, estudiantes y personal
académico de la Red Universitaria.
. w Comprende lo relativo a las acciones de
Vinculacién con otros s g :
4S.5. |organismos relacionados con cooperamon Y (?olaboraleon S organlsmn:"s
oS nacionales e internacionales en materia
bibliotecas S .
bibliotecaria.
5. ;Egggb%?f:\fésp‘ EL Procesos de uso de los recursos_v' uales
CONOCIMIENTO (TAC'S) como apoyo al desarrollo educafivo. /
Documentacion  relativa / proyectos
5.1 Formacion para el uso de las|especificos en materia ‘de rmacion
| TAC's actualizada de habilidades digitales para
académicos y estudiantes.
Desarrollo de  materiales | Documentacién relatita al desarrollo de
55.2 |didacticos y objetos de|materiales didactico$ en soporte digital como
aprendizaje apoyo al objeto dé aprendizaje.
Documentacion  derivada del disefio
cs.3 Desarrollo de plataformas |educativo, de la configuracion, aplicacion y
’ educativas adecuaciéon de los recursos digitales en
materia educativa.
Documentacién generada del control de
5S.4 |Respaldos de informacion respaldos de informacion de las plataformas

educativas y administrativas.
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55.4.1

Bitacora de Respaldos

Documentacién generada del control de
respaldos de informacién de las plataformas
educativas y administrativas.

6S.

EVALUACION Y
DESARROLLO DEL
PERSONAL ACADEMICO

Referido al proceso de formacién
académica del personal docente de la
institucion

6S.1

Evaluacién a docentes

Implica toda la documentacion derivada de los
diferentes procesos de evaluacién docente
(por pares, competencias, autoevaluacion,
evaluacion de los alumnos y de las autoridades
universitarias) con diversos fines: estimulos,
becas institucionales, mantenimiento,
obtencién de nuevas categorias, etc.

6S.2

Formacion continua

Documentacién relativa a los procesos

formativos dentro y fuera de la institucio

para generar o fortalecer competencias epAos
pa

docentes de la institucién.

RS

6S.3

Constancias

Emision de documentos que
participacion y/o realizacién dgl docente en
diversas actividades académic

7S.

PRACTICA DOCENTE

Refiere a la inn%n y transformacion
de la docencia ifistitucional.

75.1

Avances programaticos

Documentacién referida en el avance de
contenidos programados en una materia y su
desarrollo.

75.2

Servicio a usuarios

Documentacion derivada de la prestaciéon de
servicios de institutos, centros, laboratorios,
talleres y campos experimentales.

7S8.3

Planeacion académica

Documentacién relativa a la planeacion de los
profesores con respecto a la imparticion de

sus clases.
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Documentacién relacionada con la planeacién
e informe de drea en cada una de las escuelas.
Por otro lado, dentro de las mismas escuelas

7S.4 | Tutoria A =
se relaciona con el proceso de planeacion,
atencién, seguimiento y evaluacion del
proceso tutorial.
Documentaciéon generada al interior de las
7S.5 | Academias academias, asi como los documentos

resultantes de las reuniones de las mismas.

75.6

Orientacion educativa

Documentacion  relacionada con  los
expedientes de candidatos a cargo de
orientador educativo, oficios, archivos
relacionados con la planeacién e informe de
area en cada una de las escuelas. Por otro lado
dentro de las mismas escuelas se relacionan
con el proceso de planeacién, atencién y
seguimiento, y evaluaciéon de las accignés
implementadas en la misma area.

AR 4

Proceso que genera ?‘(ide as y

8S. |INVESTIGACION resultados de un proce de la
investigacion cientifica.
N Registro institucional ecto e
8S.1 |Proyectos de Investigacion . sy . /é P ir?
investigacion.
N Documentacién que da certeza del desarrollo
Seguimiento y control de la e,
85.2 |. o y culminacion de cada etapa de los proyectos
investigacion . MRS
de investigacion.
Documentacién generada por el trabajo
" colegiado de grupos de investigacion ante la
8S.3 | Cuerpos académicos giad Sripas;ce lnvestigacion ante

SEP para su reconocimiento, apoyo Yy
evaluacion.
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85.4

Sistema Nacional de
Investigadores

Documentacion generada en el proceso de
registro, inscripcién y actividades que realizan
los profesores investigadores adscritos al
Sistema Nacional de Investigadores, de
acuerdo a las condiciones establecidas por el
sistema.

Programa de apoyo a la mejora de las
condiciones de produccién (PROSNI) de los
miembros del SNI, SNCA, generacién de P3E,
solicitudes de carta de compromisos y apoyo a
la productividad académica.

8S.5

Estancias sabaticas,
académicas, postdoctoralesy
profesores huésped

Documentacién derivada de los tramites para
los investigadores que tienen el derecho y la
oportunidad de realizar alguna de estas
actividades.

85.6

Seguimiento de apoyos
internos para la investigacion

Documentacién derivada de las acciones de
vigilancia en la erogacion de los recursos
destinados a los procesos de investigacién/

8S.7

Seguimiento de financiamiento
externo de apoyo a la
investigacion

Documentacion derivada de las accjgnes de
seguimiento de los apoyos financieros

externos a la investigacion.

9s.

EXTENSION ACADEMICA,
CIENTIFICA, TECNOLOGICA
Y DEPORTIVA

Dar a conocer el resultagd del quehacer

institucional en materia de desarrollo
académico, cientifico, tecnologico vy
deportivo.

9S.1

Programas de extension

Coordinar los programas que ofertan los CU,
SEMS, SUV, asi como servir de enlace en los
sectores publico, privado y sociedad, para
difundir en todos los medios vinculados a
cultura en todas sus expansiones (académica,
cientifica, tecnoldgica, deportiva, etc.)

9s.2

Organizacion de eventos
deportivos y recreativos

Comprende toda la documentacién generada
de la organizaciéon de congresos, simposios,
coloquios, encuentros, jornadas, ferias u
otros.
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Implica la documentaciéon generada en los

N \@ﬂ

9S.3 | Educacién continua procesos de la educacion continua tales como
cursos, diplomados, talleres y seminarios.
10S CREACION, PRODUCCION Impien‘!entacién de acciones que tienen
" | Y DIFUSION CULTURAL como fin promover la cultura.
Creadién'y produccibn artistica Docurrlxentacién generada antes, ‘r.furante y
10S.1 v ciiltural posterior al proceso de creacion y de
produccion cultural y de obra artistica.
Organizacion,  difusién  y|Documentos relativos a la organizacion,
promocién de eventos | difusiéon y promocién de eventos artisticos y
artisticos y culturales culturales como: festivales, encuentros,
10S.2 eventos multidisciplinares, CONCUrsos,
muestras, comparsas, charlas, ferias, veladas
literarias, presentaciones de libros,
encuentros con escritores, entre otros. oy
Actividades de formacién |Documentacion generada de los proces
integral asociadas al arte y la|las actividades de formacion A
10S.3 |cultura asociadas al arte y la cultura
talleres, cursos, seminario
disciplinares.
LA
Vincular a la universidagicon la sociedad,
11S SERVICIO SOCIAL asi como fcgrpentar n_e] alumljo una
' |COMUNITARIO conciencia civica servicio y retribucion
a la sociedad.
CU's y SuUV: /registro, edicién, revision,
aprobacién y publicacion de programas de
servicio social, asi como convocatorias y
catdlogos. En el sistema electrénico SIHAU,
115.1. Programas en materia de |administracion del servicio social.

servicio social

SEMS vy escuelas incorporadas: registro,
edicién, revision, aprobacion y publicacién de
programas de servicio social, asi como
convocatorias y catalogos. En fisico original y

copia.
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218.2.

Servicio social

Comprende la documentacién relativa al
tramite de Servicio Social que describe desde
la captura del programa, inscripcion,
asignacién, reportes, hasta la acreditacion y
expedicién de constancia de término de los
prestadores del servicio social en las Unidades
de Servicio Social de la Red Universitaria.

11S.3.

Supervision del servicio social

Inspeccionar las condiciones en que se lleva a
cabo la prestacion del servicio social para
asegurar que las dependencias receptoras
cumplan con los convenios, programas y la
normatividad universitaria.

11S.4.

Coordinacion con otros
organismos relacionados con
el servicio social

Celebraciéon de convenios para fortalecer y
vincular a través de programas de prestacion
de servicio social que promueve y estimula la
participaciéon activa de los alumnos con los
sectores social, publico y privado.

12S.

PRODUCCION EDITORIAL

Proceso de difusion del quehacer d
universidad, relativo a la investigacjén, la
docencia y a  ofras
universitarias.

1251,

Comités y consejos editoriales
y produccidn de revistas

Comité editorial de la revista: eﬁpedien
general de la revista; expedi€nte de
produccién por numero de revista; vy,
expediente de dictaminador;

Consejo editorial: expediente de la revista.
De la Coordinacién editorial: expediente legal
general de la revista, expediente de
produccién por nimero de la revista, revista
impresa y expediente digital.

1282,

Produccion de libros

Derechos de autor: convenio, contratos,
licencias, oficios de autorizacién de
publicacion de la obra.

Expediente de la obra: derecho de autor,
dictaminacién, proceso editorial y proceso

industrial.
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Expediente digital: original del autor y original
para reproduccion en versién impresa vy
electroénica.

Libro impreso: dos ejemplares que formaran
parte del acervo histoérico.

Libro electrénico: un ejemplar para su
resguardo en un dispositivo digital.

Expedientes de distribuidores, expedientes de

N o

Promocién, difusién, | proveedores, notas o recibo de ventas
1253, | yoia i RN
distribucién y comercializacién | sellados por el contralor o facturas,
donaciones o cortesias y promocién y difusion.
Comprende la administracion de los bienes
culturales relacionados con lo
138 ADMINISTRACION DEL museografico, arqueolégico, artistico,
: PATRIMONIO CULTURAL cientifico, documental, bibliografico,
arquitectonico, monumental e historico de
la Universidad de Guadalajara.
Documentacién generada de los procesos de
: diagndstico, dictdmenes de estado de
Conservacion, rescate vy e 5 A
., : " | conservacién, dictamenes técnicos, res
13S.1. |restauracién del patrimonio : " : -
S conservacion y restauracion del patgifonio
cultural y artistico b ;
cultural y de los procesos de i
especializada a los bienes.
Relativa a los procesos de se
Servicios y préstamos del|del acervo artistico y cultufal
13S.2. |patrimonio artisticos y | otras dependencias Universitarias, instancias
culturales publicas, privadas, nacionales e
internacionales.
1353 Valoracién y valuacién del|Relativa a los procesos que determinan el
" | patrimonio artistico y cultural |valor del patrimonio cultural.
Acciones que la universidad emprende en
' materia de vinculacién con ofras
148S. VINCULACION instituciones u organismos en materia

académica (convenios, intercambio,

colaboracién y cooperacion).
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Convenios de cooperacion
14S.1. |académica y especificos de |Conveniosacadémicos.
movilidad
i ' Documentacion generada del proceso de
Gestion de convenios de g . :
., , elaboracién de convenios en sus diversas
14S.2. |cooperacién académica vy , -
e £ modalidades: generales y especificos de
especificos de movilidad . g .
colaboracién y cooperacién académica.
_ i Informacién referente a los procesos de
Vinculacién con redes, e A y
i : participacién con diversos organismos
asociaciones, fundaciones, .
14S.3. i externos, en los cuales se consideran
organizaciones, empresas Yy i A s 3
membresias y acciones especificas ajenas a
otros .
todo convenio.
Documentacién generada de los tramites de
14S.4. | Movilidad académica movilidad de estudiantes, de personal
académico y administrativo.
Documentos derivados de los trédmites para |
el A realizacién de las practicas profesional
14S.5. | Practicas profesionales : 'p P Y
convenios realizados con/ entidades
receptoras de practicantes.
Documentacién relativa al~proceso de
seguimiento y de informaeion de egresados
con fines de mantenef su vinculo con la
14S.6. |Seguimiento a egresados institucion, oferta de servicios y demas

relativos a las evaluaciones, acreditaciones y
re acreditaciones tanto nacionales como
internacionales en los programas académicos.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

Unidad administrativa
Nombre de la titular
Correo electronico
Nombre del responsable

Cargo

Domicilio del archivo

Teléfonos

Correo electréonico

Coordinacién de Transparencia y Archivo General
Mtra. Natalia Mendoza Servin

natalia.mendoza@redudg.udg.mx

Mtro. Francisco José Zamora Brisefio

Jefe de la Unidad de Archivo de Tramite y

Concentracion

Avenida Juarez 976. Colonia Centro. Guadalajara, (
Jalisco, Mx. CP. 44100

33 3134 2200 y 33 3134-2222 ext. 12479

francisco.zamora@redudg.udg.mx

X &

=

ARCHIVO HISTORICO

Unidad administrativa
Nombre del titular

Correo electronico
Nombre de la responsable
Cargo

Domicilio del archivo

Teléfonos

Correo electrénico

Coordinacion General de Patrimoni
Arq. Héctor Garcia Curiel

Hector.GarciaCuriel@redldg.udg.mx

Mtra. Heidi Valentind Garcia Navas

Jefe de la Unidad de Archivo Historico

José Guadalupe Zuno Hernandez 2226. Colonia
Americana. Guadalajara, Jalisco, Mx. C.P. 44680
33 3134-2200 y 33 3134-2222 ext. 11341

heidi.garcia@redudg.udg.mx
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